
UCHWAŁA NR XXVI/359/2026 
RADY MIEJSKIEJ W MIASTKU 

z dnia 27 marca 2026 r. 

w sprawie organizacji wspólnej obsługi finansowo-księgowej oraz administracyjnej i organizacyjnej 
jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finansów publicznych, dla których organem 

prowadzącym jest Gmina Miastko 

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 i art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z późn. zm.), Rada Miejska w Miastku uchwala, co następuje: 

§ 1.  

Organizuje się wspólną obsługę finansowo-księgową, administracyjną i organizacyjną jednostek 
organizacyjnych zaliczanych do sektora finansów publicznych, dla których organem prowadzącym jest Gmina 
Miastko. 

§ 2.  

Jednostką organizacyjną obsługującą jest Urząd Miejski w Miastku. 

§ 3.  

Jednostkami organizacyjnymi obsługiwanymi są: 

1) Urząd Miejski w Miastku,; 

2) Szkoła Podstawowa nr 1 im. Mikołaja Kopernika w Miastku; 

3) Szkoła Podstawowa nr 2 im. Bolesława Chrobrego w Miastku; 

4) Szkoła Podstawowa nr 3 im. Jana Pawła II w Miastku; 

5) Szkoła Podstawowa  im. Polskich Noblistów  w Dretyniu; 

6) Szkoła Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Świerznie; 

7) Szkoła Podstawowa im. ks. prałata Zdzisława Jastrzębiec Peszkowskiego w Słosinku; 

8) Szkoła Podstawowa im. Hieronima Derdowskiego w Piaszczynie; 

9) Przedszkole Miejskie nr 1 w Miastku; 

10) Przedszkole nr 3 im. Przyjaciół Stumilowego Lasu w Miastku; 

11) Żłobek Stumilowy Las w Miastku. 

§ 4.  

W ramach wspólnej obsługi określonej w § 1 powierza się jednostce obsługującej następujące czynności: 

1) w całości obowiązki w zakresie rachunkowości i sprawozdawczości jednostek obsługiwanych, w tym 
w szczególności sporządzanie: 

a) okresowych sprawozdań budżetowych z realizacji dochodów i wydatków budżetowych, 

b) sprawozdań o stanie należności i zobowiązań, 

c) sprawozdań z dochodów gromadzonych na wyodrębnionym rachunku, 

d) sprawozdań finansowych (bilans, rachunek zysków i strat oraz zestawienie zmian w funduszu), 

e) innych sprawozdań wymaganych przepisami prawa; 

2) obsługa finansowo-księgowa obejmująca wydatki i dochody budżetowe, zakładowy fundusz świadczeń 
socjalnych oraz dochody i wydatki gromadzone przez jednostki obsługiwane na wyodrębnionym rachunku; 
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3) pomoc i koordynacja w opracowaniu planów dochodów i wydatków dla poszczególnych jednostek 
obsługiwanych oraz w opracowywaniu zmian w tych planach wspólnie z dyrektorami jednostek 
obsługiwanych oraz bieżąca analiza i kontrola wykonania tych planów; 

4) koordynowanie czynności przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji; 

5) obsługa płacowa, w tym obsługa spraw dotycząca wynagrodzeń, a w szczególności: 

a) sporządzanie list płac oraz dokonywanie wypłat wynagrodzeń i innych należności, 

b) prowadzenie kart wynagrodzeń i kart zasiłkowych, 

c) prowadzenie analizy wypłat z osobowego funduszu płac, 

d) naliczanie zasiłku chorobowego, 

e) sporządzanie deklaracji dla Urzędu Skarbowego i Zakładu Ubezpieczeń Społecznych oraz wszelkiej 
dokumentacji dla ZUS, 

f) wystawianie zaświadczeń o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i byłych pracowników jednostek 
obsługiwanych, dla celów emerytalnych i naliczania kapitału początkowego, 

6) prowadzenie i obsługa ksiąg rachunkowych jednostek obsługiwanych; 

7) prowadzenie ewidencji środków trwałych; 

8) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach; 

9) obsługa informatyczna polegająca na zapewnieniu prawidłowego funkcjonowania systemów 
teleinformatycznych w jednostkach obsługiwanych w zakresie obsługi finansowo-księgowej. 

§ 5.  

Traci moc uchwała nr XXI/186/2020 Rady Miejskiej w Miastku z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie 
organizacji wspólnej obsługi finansowo-księgowej, administracyjnej i organizacyjnej dla placówek 
oświatowych prowadzonych przez Gminę Miastko. 

§ 6.  

Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Miastka. 

§ 7.  

Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni, od dnia jej ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym 
Województwa Pomorskiego. 

 

   

Przewodniczący Rady 
Miejskiej 

 
 

Tomasz Borowski 
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Uzasadnienie 

Zgodnie z art. 10a–10c ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1153 z późn. zm.) gmina może zapewnić wspólną obsługę administracyjną, finansową i organizacyjną 
jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finansów publicznych, dla których jest organem 
prowadzącym. 

Wprowadzenie wspólnej obsługi finansowo-księgowej jednostek organizacyjnych gminy ma na celu 
usprawnienie wykonywania zadań z zakresu rachunkowości, sprawozdawczości budżetowej i finansowej, 
obsługi płacowej oraz innych czynności administracyjno-finansowych. Centralizacja tych zadań pozwala na 
bardziej efektywne wykorzystanie zasobów kadrowych i organizacyjnych, a także sprzyja ujednoliceniu 
stosowanych procedur finansowych. 

Wspólna obsługa finansowo-księgowa jednostek budżetowych umożliwia również wyraźne rozdzielenie 
funkcji dysponenta środków publicznych od funkcji wykonawcy dyspozycji finansowych. Dysponentem 
środków publicznych pozostaje kierownik jednostki sektora finansów publicznych, który zgodnie 
z art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, odpowiada za całość gospodarki finansowej jednostki. 
Rozdzielenie tych funkcji ma na celu ograniczenie ryzyka występowania nieprawidłowości w gospodarowaniu 
środkami publicznymi oraz zwiększenie przejrzystości i kontroli nad procesem ich wydatkowania. 

Uchwałą nr XXI/186/2020 Rady Miejskiej w Miastku z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie organizacji wspólnej 
obsługi finansowo-księgowej, administracyjnej i organizacyjnej dla placówek oświatowych prowadzonych 
przez Gminę Miastko wprowadzono wspólną obsługę dla jednostek oświatowych gminy. 

Obecnie, w związku z funkcjonowaniem gminnego Żłobka Stumilowy Las w Miastku, zasadne jest objęcie 
tej jednostki wspólną obsługą finansowo-księgową, administracyjną i organizacyjną, na zasadach 
analogicznych jak w przypadku pozostałych jednostek organizacyjnych gminy. W związku z powyższym 
zachodzi potrzeba uchylenia dotychczasowej uchwały oraz przyjęcia nowej regulacji obejmującej wszystkie 
jednostki organizacyjne wskazane w projekcie uchwały. 

Przyjęcie niniejszej uchwały pozwoli na uporządkowanie zasad wspólnej obsługi jednostek organizacyjnych 
Gminy Miastko oraz zapewni sprawniejsze i bardziej efektywne wykonywanie zadań z zakresu obsługi 
finansowo-księgowej i administracyjnej. 
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